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1.1 
Je désigne avec précision les différents éléments qui permettent la saisie, le traitement, la sortie, la mémorisation 
et la transmission de l'information :  clavier, souris, microphone, scanneur, unité centrale, moniteur, imprimante, 
haut-parleur, disque dur, disquette, lecteur de disquette, cédérom, lecteur de cédérom. 

 

1.2 J'utilise la souris pour déplacer le pointeur et fixer la position du curseur.  
1.3 J'utilise la souris pour valider un choix.  
1.4 Je maîtrise suffisamment le clavier pour saisir les caractères en minuscules.  
1.5 Je maîtrise suffisamment le clavier pour saisir les caractères en  majuscules  
1.6 Je maîtrise suffisamment le clavier pour saisir les différentes lettres accentuées usuelles.  
1.7 Je maîtrise suffisamment le clavier pour déplacer le curseur, valider et effacer.  
1.8 Je sais ouvrir un fichier existant  
1.9 Je sais enregistrer un fichier dans un répertoire déterminé.  
1.10 Je sais ouvrir et fermer un dossier (ou répertoire).  
1.11   Je sais réduire, agrandir, restaurer et fermer la fenêtre d’une application.  
1.12   Je sais prendre une photo avec l’appareil numérique.  
1.13   Je sais transférer une photo de l’appareil à l’ordinateur.  
1.14   Je sais scanner un dessin ou un documents.  
1.15   Je sais ranger le dessin scanné dans un répertoire précis.  
1.16   Je sais modifier l’image que j’ai scannée.  

  

 
Compétences de base. 

 
(Maîtriser les premières bases de 

la technologie informatique) 

1.17   ……………………………………………………  
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2.1 Je sais ouvrir un document existant pour le consulter.  
2.2 Je sais imprimer un document existant.  
2.3 Je suis capable de saisir un texte.   
2.4 Je suis capable de modifier le contenu d’un texte.  
2.5 Je suis capable de modifier la mise en forme des caractères d’un texte.   
2.6 Je suis capable de créer plusieurs paragraphes dans un texte et de les aligner.   
2.7 J'utilise les fonctions copier, couper, coller.  
2.8 J'insère dans un même fichier du texte et des images.  
2.9 J'utilise le correcteur orthographique en sachant identifier certains types d'erreurs qu'il peut ne pas détecter.  
2.10   Je suis capable de créer un tableau pour faire une présentation synthétique  
2.11   Je suis capable d’organiser dans un même document texte, tableaux et images.  

  

 
Traitement de texte. 

 
(Produire, créer, modifier et 

exploiter un document à l'aide 
d'un logiciel de traitement de 

texte) 

2.12   Je suis capable de créer un document avec des liens hypertextuels pour organiser la présentation de mes 
arguments.  

  2.13   ……………………………………..  
 

  Webmail Logiciel 

3.1 Je sais adresser un courriel à un destinataire.   
3.2 Je sais adresser un courriel à plusieurs destinataires.   
3.3 Je sais consulter mes courriels.   
3.4 Je sais imprimer un courriel.    
3.5 Je sais répondre à un courriel.   
3.6 Je sais rediriger un courriel.   
3.7 Je sais identifier le nom et l'adresse électronique de l'auteur d'un courriel que j'ai reçu.   
3.8 Je sais recevoir et utiliser un fichier de texte, d'image ou de son en pièce jointe (ou attachée).   
3.9   Je suis capable d'envoyer un fichier de texte, d'image ou de son en pièce jointe (ou attachée).   
3.10   ……………………………………..   

3.11 Lorsque je dois communiquer une information à un ou plusieurs interlocuteurs, je choisis le moyen le 
plus approprié entre le courrier électronique, le téléphone, la télécopie et le courrier postal.  

  

 
Communication. 

 
(Communiquer au moyen d'une 

messagerie électronique) 

3.12   ……………………………………..   
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4.1 Lorsque je recherche une information, je me préoccupe de choisir le cédérom, le dévédérom, le site internet ou le 

document imprimé sur papier le plus approprié pour la trouver.  
4.2 Je sais consulter un cédérom ou un dévédérom pour trouver l'information que je recherche.  
4.3 Je sais consulter un site internet pour trouver l'information que je recherche.  
4.4 Je sais copier,/coller l'information que j'ai trouvée.  
4.5 Je sais imprimer l'information que j'ai trouvée.  
4.6 Lorsque j'ai trouvé une information, je recherche des éléments qui permettent d'en analyser la validité (auteur, 

date, source...).  
4.7   Je suis capable d’utiliser les principales fonctions des navigateurs  
4.8   Au moyen d'un moteur de recherche, je suis capable de trouver l'adresse d'un site internet et d’y accéder, en 

utilisant, si besoin est, les connecteurs ET et OU .  
4.9   Je suis capable de télécharger un fichier  

  
 

Recherche et 
documentation. 

 
(Chercher, se documenter au 

moyen d'un produit multimédia 
(cédérom, dévédérom, site 

internet, base de données du 
Cedoc) 

 

4.10   ……………………………………..  
 

5.1 Je m'assure que les résultats et les documents présentés ou produits par l'ordinateur sont vraisemblables  
5.2 Je connais les règles d’usage d’Internet (Netiquette)  
5.3 Je sais que les données et les logiciels ont un propriétaire. Je sais que je dois respecter cette propriété.  
5.4   ……………………………………..  

  
 

Attitudes 
 

(Adopter une attitude citoyenne 
face aux informations véhiculées 

par les outils informatiques) 
5.5   ……………………………………..  

 
6.1   Je suis capable de sauvegarder ou chercher une information à un endroit qui m'est indiqué  
6.2   Je suis capable de localiser une information donnée (fichier, adresse électronique, signet)  
6.3   Je suis capable d’organiser mon espace de travail en créant des dossiers appropriés, en supprimant les 

informations inutiles, en copiant ou en déplaçant les informations dans le dossier adapté.  

  

 
Organiser des 
informations 

 6.4   ……………………………………..  
 

7.1   Initiation au langage Logo.  
7.2   J’ai mené un projet Logo à son terme.  
7.3   Utilisation d’un programme de programmation et réalisation d’un projet.  
7.4   Création d’un espace sur Internet (Wiki, Spip, … )  

  

 
Programmation 

 

7.5   ……………………………………..  
 


